涞水县交通运输局音像记录事项清单
	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法时限要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	现场检查
（勘验）
	行政处罚
	处罚受理
	执法现场
	全程
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	记录检查起止时间、检查地点、检查人员姓名和执法证号码、当事人的基本情况、通知当事人到场情况、出示执法证件情况、告知当事人权利义务情况、当事人陈述申辩情况、检查情况
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	2
	询问
	行政处罚
	处罚

受理
	询问场所
	全程
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	询问时间、地点、询问人姓名和执法证件号码、被询问人情况、询问内容
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	3
	查封（扣押）
	行政处罚
	处罚

受理
	查封（扣押）现场
	适时
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	当事人的姓名或者名称、地址、查封（扣押）的理由、依据和期限；查封（扣押）场所、设施或者财物的名称、数量等；相关场所、设施或者财物加贴封条
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	4
	先行登记保存证据
	行政处罚
	处罚

受理
	先行登记保存的现场
	适时
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	案件当事人、时间，地点及案由、保存物品的名称、规格、生产日期（批号）、生产单位、数量
	结束执法行为后
	场景类
	试用


	5
	听证
	行政处罚
	处罚

受理
	听证会现场
	适时
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	案件名称、听证时间和地点、听证主持人、记录员、翻译人员、案件调查人及所属办案机构、当事人或委托代理人的情况、听证过程
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	6
	重大、复杂、或者重大违法行为给予较重处罚的案件的集体讨论
	行政处罚
	处罚

受理
	集体讨论现场
	全程
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	会议时间和地点、参加人员、主持人、讨论过程、讨论结果
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	7
	简易程序案件
	行政处罚
	处罚

受理
	案件现场
	全程
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	全程记录
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	8
	送达
	行政处罚
	处罚

受理
	送达场所
	适时
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	送达过程
	结束执法行为后
	场景类
	试用

	9
	处理罚没物品
	行政处罚
	处罚

受理
	处理现场
	适时
	处罚部门
	执法

人员
	进入执法行为前
	处理物品物品来源、处理依据、处理时间、处理地点、执行人、记录人、见证人、处理情况
	结束执法行为后
	场景类
	试用


